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CONVOCATORIA PUBLICA No. 010-2020

El Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa Adolfo hoyos Ocampo en cumplimiento de acuerdo
con las disposiciones contenidas en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, en concordancia con los articulos
23.16.311 ,23.1.6.3.16 2.3.1.6.3.17 del decreto 1075 de 2015, manual de contratacién de la Institucion,
REGIMEN ESPECIAL.

INVITA
A LAS PERSONAS JURIDICAS Y NATURALES, DE RECONOCIDA TRAYECTORIA E IDONEIDAD PARA QUE

PRESENTEN PROPUESTA TECNICA RELACIONADA CON EL SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES
ESCOLARES PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA ADOLFO HOYOS OCAMPO.

LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES:

La INSTITUCION EDUCATIVA ADOLFO HOYO OCAMPO de Manizales segun los estudios y conveniencia
requiere contratar la “COMPRA Y ADQUISICION DE 309 KITS ESCOLARES PARA IGUAL NUMERO DE
ESTUDIANTES DE PREESCOLAR, BASICA PRIMARIA, BASICA SECUNDARIA Y MEDIA, que a continuacion
se relacionan:

| IMPLEMENTOS ESCOLARES - TRANSICION CANTIDAD
Plastilina 21
Mandalas infantiles 21
Cartulina 21
Colores 21
Balon 21
Libro chiquimatematicas A 2
Libro chiquimatematicas B 8
IMPLEMENTOS ESCOLARES - PRIMARIA CANTIDAD
CUENTOS PARA COLOREAR 109
COLORES 109
SOPA DE LETRAS 109
SOPA DE NUMEROS 109
CUERDA PARA SALTAR 109
IMPLEMENTOS ESCOLARES — SECUNDARIA MEDIA CANTIDAD
CARTUCHERA 179
LAPICERO NEGRO RETRACTIL 179
LAPICERO DE COLOR RETRACTIL 179
COLORES 179
LAPIZ 179
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BORRADOR 179
SACAPUNTAS METALICO 179
CORRECTOR 179
RESALTADOR 179
KIT DE ESCUADRAS 179
COMPAS 79

BLOC BLANCO 179
BLOC PAPEL CALCA 179
SUDOKUS 179

PLAZO DE EJECUCION

El contratista tendré un plazo de Desde la firma del contrato hasta el 10 de julio del afio 2020, previo cumplimiento
de los requisitos de ejecucién.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION:

RUBRO DENOMINACION | COP VALOR
2123 Materiales y Suministro No. 11 del 18/06/2020 $6.800.000,00
w5 e ke Dotaciones Pedagogicas

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION:

Para dar cumplimiento al objeto de este proceso, la Institucion Educativa ADOLFO HOYOS QCAMPO de Manizales
cuenta con una disponibilidad presupuestal de SEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL DE PESOS MI/CTE
($6.800.000,00)

NOTA: Los oferentes deberan tener en cuenta en sus ofertas, que al momento de suscribir el contrato, se
debe cancelar las estampillas del 1%, del valor total del presente contrato correspondiente a la estampilla

pro_Universidad de Caldas (0.5%) y Universidad Nacional (0.5%) sede Manizales, y se practicaran las
retenciones de Ley a que haya lugar con destino a la DIAN y el reteica con destino a la Alcaldia de

Manizales.

FORMA DE PAGO:

El 100% del valor del contrato al momento de la entrega a satisfaccion y recibido del objeto contratado.

CAUSALES QUE GENERARIAN EL. RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA DECLARATORIA DE DESIERTO

DEL PROCESQO:
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6.1Cuando se presenten sin condiciones técnicas y juridicas requeridas en la presente convocatoria.
6.2Cuando el Proponente se encuentre en una situacion de incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad, que le
impida contratar con la Institucion Educativa ADOLFO HOYOS OCAMPO, de conformidad con la Constitucion
y la Ley.
6.3Entrega extemporanea de la oferta 6 cuando no se radique en el lugar indicado en la invitacion publica.
6.4Estar reportados en el Boletin Fiscal que expide la Contraloria General de la Republica como responsables
fiscales. (articulo 60 de la Ley 610 de 2000).
6.5Cuando se presente falsedad en la informacion. Los proponentes al presentar su propuesta autorizan a la
Institucion Educativa ADOLFO HOYOS OCAMPO para contactar y verificar toda la informacién que en ella
suministren. :
6.6En caso que la persona juridica o natural no cumpla con el objeto social.
8.7Falta de capacidad juridica para presentar la propuesta a la fecha de cierre del proceso de seleccién.
6.8Cuando se compruebe confabulacién entre los interesados o proponentes, tendiente a alterar la aplicacion
de los principios fijados por la P Institucion Educativa ADOLFO HOYOS OCAMPO, para el procedimiento de
contratacion.
8.9Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que tengan datos tergiversados, alterados
0 que contengan errores que determinen el resultado de la verificacion de requisitos, o cuando la I.E no
pueda confirmar la veracidad de la informacion suministrada.
6.10 Cuando sobrepase el valor estimado del contrato, es decir superior a la suma establecida en el certificado
de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.
6.11 Cuando el proponente no aclare o subsane dentro del término establecido por la entidad los documentos
que le hayan sido requeridos.
6.12 Las demas expresamente establecidas en la Ley.

LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

La INSTITUCION EDUCATIVA ADOLFO HOYO OCAMPO, para efectos de compra o adquisicion de los kits
escolares para el fortalecimiento den las actividades académicas de los estudiantes en sus casas, de la Institucién
Educativa ADOLFO HOYO OCAMPO, se tiene en cuenta que para el presente estudio las cotizaciones mediante
correos electronicos.

IMPLEMENTOS ESCOLARES - TRANSICION CANTIDAD VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Plastilina 21

Mandalas infantiles 21

Cartulina 21
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Colores 21

Balon 21

Libro chiquimatematicas A 2

Libro chiquimatematicas B 8

IMPLEMENTOS ESCOLARES - PRIMARIA CANTIDAD VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

CUENTOS PARA COLOREAR 109

COLORES 109

SOPA DE LETRAS 109

SOPA DE NUMEROS 109

CUERDA PARA SALTAR 109

IMPLEMENTOS ESCOLARES - SECUNDARIA CANTIDAD VALOR VALOR

MEDIA UNITARIO TOTAL

CARTUCHERA 179

LAPICERO NEGRO RETRACTIL 179

LAPICERO DE COLOR RETRACTIL 179

COLORES 179

LAPIZ 179

BORRADOR 179

SACAPUNTAS METALICO 179

CORRECTOR 179

RESALTADOR 179

KIT DE ESCUADRAS 179

COMPAS 79

BLOC BLANCO 179

BLOC PAPEL CALCA 179

SUDOKUS 179

LVALOR TOTAL IVA INCLUIDO PARA EFECTOS DE ESCOGENCIA
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Se debe tener en cuenta solo para efectos de escogencia, que el menor precio se establecera teniendo en cuenta

el valor del producto IVA incluido y la evaluacion se hara en forma integral y no por items, ofertando todos y cada
uno de los elementos ya descritos.

Por la inmediatez del servicio, el oferente debe contar con una sede principal de operaciones en el Municipio de
Manizales minimo de cinco afios o en su defecto, con una sucursal o establecimiento de comercio ubicado en
esta ciudad de Manizales, minimo cinco afos que oferte los mismos servicios de la principal y que cumpla con el
objeto del contrato, lo cual se demostrara con el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio en el que conste el registro del establecimiento principal o sucursal a nombre del oferente.

8. CARACTERISTICAS DEL SUMINISTRO:

8.1 El proponente debera contar permanentemente con los elementos en bodega a fin de que, al
momento de ser solicitados, los mismos sean entregados en un plazo maximo de 4 horas.

8.2 Mantener la calidad y especificaciones técnicas de los elementos desde el inicio del contrato hasta
el final.

8.3 Asignar una persona que sera la encargada de tomar las solicitudes de suministro de la Entidad y
atender los requerimientos presentados.

8.4 Entregar con oportunidad los elementos requeridos

9. OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA:

8.1 Cumplir con la propuesta presentada para dar cabal cumplimiento al objeto del contrato.

9.2 Igualmente seguird las instrucciones de la persona que la entidad proponente a través de su
representante legal y/o del supervisor del contrato designe.

9.3 El contratista debera contar con oficina, agencia o sucursal en la ciudad de Manizales que le permita
hacer una adecuada supervision al contrato y una entrega oportuna de los elementos a suministrar.

9.4 El contratista tiene la obligacion de pagar la Seguridad social tal y como lo establece el articulo 23

de la Ley 1150 de 2007, y la Circular Conjunta del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico de la
Proteccion Social Nro. 000001 Del 6 de diciembre de 2004. Es decir: Cuando el proponente sea
persona juridica, se requiere una certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal, en
la que conste que ha cumplido con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral,
caja de compensacion familiar, ICBF y SENA si a ello hubiese lugar, durante los 6 meses anteriores
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a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. Si se trata de una persona natural deberé
presentar la Ultima planilla segln la normatividad legal vigente.

Presentar los documentos necesarios para la legalizacién y perfeccionamiento del contrato.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato, que junto con la propuesta presentada por
EL CONTRATISTA, son documentos que forman parte integral del mismo.

La prestacion del servicio conlleva por parte del contratista la obligacién de pagar todos los gastos
gue el servicio le implique.

El proponente debera garantizar la excelente calidad de los productos solicitados, asegurando que
sean originales, nuevos y cumplan con las caracteristicas requeridas.

El Contratista se compromete a cambiar los elementos que no cumplan con las condiciones
exigidas, y de aquellos que presenten dafio o mal funcionamiento, derivado de su elaboracién o
transporte.

El contratista debera hacer entrega de los elementos requeridos en las instalaciones de la Institucion
Educativa ADOLFO HOYOS OCAMPO.

Presentar las deducciones u obligaciones tributarias, para efectos del calculo base de retencion en
la fuente. Dichas deducciones deben estar debidamente certificadas y se deben anexarse en el
primer pago en originales

10. Obligaciones de la INSTITUCION EDUCATIVA ADOLFO HOYOS OCAMPO

10.1
10.2
10.3
104
10.5
10.6
10.7

10.8

10.9

Nombrar un supervisor para garantizar el cumplimiento del objeto confractual de la
presente convocatoria.

Tramitar las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las obligaciones
que hayan surgido como consecuencia de la suscripcion del presente contrato.
Desembolsar al a, en la forma y plazos estipulados.

Ejercer el control de la ejecucion del contrato por intermedio del supervisor.

Verificar la afiliacién y pago oportuno y completo de los aportes a los sistemas de
seguridad social integral en salud y pensién cuando a ello hubiere lugar.

Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las
partes.

Elaborar los informes de ejecucion si se solicitan y las actas a que haya lugar remitiéndolos
de manera oportuna a las instancias correspondientes.

Elaborar informe de supervision del cumplimiento y/o recibo a satisfaccién del objeto
contractual, con el fin de proceder al pago correspondiente.

Dar tramite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales
efectos.
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10.10 Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad e incumplimiento que se presente
en la ejecucion del contrato.

10.11 Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea
procedente.

10.12 Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado.

11. CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA:

Las personas interesadas en participar en el presente proceso de convocatoria N° 010-2020, podran consuitar
la pagina institucional www .caho edu.co y pagina del SECOP |.

12. CRONOGRAMA:

ACTIVIDAD FECHA Y LUGAR
Publicacién Aviso Invitacion Puablica 19 de junio de 2020.
Término para Presentar Ofertas. Hasta el 24 de junio de 2020, se recibirdan en medio

fisico en sobre cerrado marcado en las instalaciones
de la Institucion Educativa, ubicada en la direccién
Cra 13 Calle 1 A Morrogacho , en el horario de 8:00am
a 11:00 Am.

Acta de cierre de la recepcion de propuestas | 24 de junio de 2020, a las 11:10 A.M.

Elaboracién del Informe de Evaluacién de | jueves 25 de junio de 2020, los resultados seran
Ofertas y Evaluacién del menor precio. publicados en la pagina institucional
www.caho.edu.co, y pagina SECOP |.

Publicacién y comunicacion de Aceptacion | Viernes 26 de junio de 2020, seran publicados en la
de la oferta, Solicitud de registro | pagina institucional www.caho.edu.co, y pagina
presupuestal y Legalizacién del contrato. SECOP 1.

13. LUGAR FISICO EN QUE SE LLEVARA A CABO EL RECIBO DE LAS OFERTAS:
Estas se recibiran solo en fisico y quien las lleve debe tener la protecciéon de bioseguridad (tapabocas), no se

aceptan propuestas enviadas por correo electronico ni en medio magnético, el recibo se hara en las Instalaciones
de la Institucién Educativa Adolfo Hoyos Ocampo, ubicada en la Carrera 13 Calle 1 A Morregacho.

14. REQUISITOS HABILITANTES:
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14.1 Estar legaimente constituidas, minimo con cinco (05) afios de experiencia general a la fecha de cierre del
proceso y acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas, lo que se
acreditara con el certificado de existencia y representacion legal o de registro mercantil, el certificado de la
Camara de Comercio, donde conste que el objeto social se encuentra relacionado con el objeto a contratar
y debera tener una fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de la
presentacion de la propuesta en el proceso de seleccion.

Los certificados que se anexen deberan tener matricula mercantil por el aflo 2020, acorde con la
programacion de la Camara de Comercio.

14.2 Por la inmediatez del servicio, el oferente debe contar con una sede principal de operaciones en el Municipio
de Manizales minimo de cinco afos o en su defecto, con una sucursal o establecimiento de comercio ubicado
en esta ciudad de Manizales, minimo cinco afios que oferte los mismos servicios de la principal y que cumpla
con el objeto del contrato, lo cual se demostrara con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio en el que conste el registro del establecimiento principal o sucursal a
nombre del oferente.

14.3 Que los proponentes, Representantes Legales, Gerentes o Administradores de la Sociedad, Agencia o
Sucursal, no se encuentren incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar, consagradas en la Constitucion o la Ley, lo cual se manifestara bajo la gravedad del juramento en
la carta de presentacion de la propuesta.

14.4 Poder: Cuando el oferente actua por medio de apoderado, debera acreditar, mediante documento legalmente
expedido, que su representante o apoderado esta expresamente facultado para presentar la oferta y firmar
el contrato respectivo.

14.5 Hoja de vida de la funcién publica indicando la experiencia en Instituciones Educativas, indicando los datos
de las instituciones y propuesta econdémica.

14.6 Fotocopia de la Cedula de Ciudadania
14.7 Constancia de pago a los aportes a salud y pensiones.
14.8 Fotocopia legible del Registro Unico Tributario (RUT), expedido por la DIAN.

14.9 Certificado de Antecedentes Contraloria, Procuraduria, del Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC y Policia Nacional.

8

Cra 13 Calle 1 A Morrogacho Tel 8890652
rectoria(@caho.edu.co



INSTITUCION EDUCATIVA
ADOLFO HOYOS OCAMPO

K23 . X = [ T
Convivencia en la ((Zﬂﬁ(l G774
SO0 L OX084_ 9

Resolucion 1828 de diciembre 28 de 2012 - Secretaria de Educacion de Manizales
Ig"es 042358 Dane: 097001006104

CONVOCATORIA PUBLICA No. 010-2020

14.10 La experiencia se debe sustentar con una (01) certificacion y/o facturas anexas, expedidas por el cliente
(publico o privado), que indique la prestacion del servicio con la Entidad oferente

15. CONDICION 3

Los precios ofrecidos deberan ser en pesos colombianos e incluir el impuesto sobre las ventas IVA, cuando haya
lugar a ello sin superar el presupuesto oficial, de lo contrario sera eliminado del proceso de seleccion.

16. CALIFICACION O EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:

La evaluacion y verificacién de las ofertas seréan realizadas por medio del Consejo Directivo de la Institucion
Educativa de la institucion.

El oferente seleccionado debera cumplir con todos los documentos que acrediten su idoneidad para cumplir
plenamente con el cumplimiento del objeto contractual.

- calidad del servicio

- costo o valor de la propuesta
- integralidad de la propuesta

17. CRITERIOS DE DESEMPATE:

En caso de empate a menor precio la entidad adjudicara a quien hubiera presentando primero la propuesta.

18. ADJUDICACION CON OFERTA UNICA

El ndmero minimo de participantes en el presente proceso de seleccion es uno (01), cuando solo se presente una
propuesta habil y ésta pueda ser considerada como favorable para la entidad, se adjudicara teniendo en cuenta
los criterios legales de la seleccion.

19. DECLARATORIA DESIERTA

Cuando no se presente propuesta alguna o cuando las propuestas presentadas no cumplan con los
requerimientos de la invitacion, se declara desierto el proceso y se procedera a invitar nuevamente.

20. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, CONFLICTO DE INTERES O PROHIBICIONES:

9

Cra 13 Calle 1 A Morrogacho Tel 8890652
rectoria@caho.edu.co



21.

22.

23.

INSTITUCION EDUCATIVA
ADOLFO HOYOS‘ OCAMPO
"%&w&tﬂw‘d enla %;t'(‘(l (&5{(2-77‘ =

SOOLOXSE- 9

MANIZALES

Resolucion 1828 de diciembre 28 de 2012 - Secretaria de Educacion de Manizales
Icfes 042358 Dane: 097001006104

CONVOCATORIA PUBLICA No. 010-2020

En cumplimiento de lo ordenado por la Constitucion y la ley Colombiana al contratista no debe estar incurso en
causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o prohibiciones para contratar de manera general
con el Estado, y en las que pueda incurrir el contratista para celebrar o ejecutar contrato en especifico con la
Institucion Educativa ADOLFO HOYOS OCAMPO, por tanto el oferente con su propuesta manifestara bajo la
gravedad de juramento que no esta inmerso en tales causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés
o prohibiciones. Para el caso de presentarse inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicién
sobreviniente se dara aplicacion a lo establecido en la Ley.

Se entiende por conflicto de interés toda situacion que impida al contratista tomar una decisidén imparcial en
relacion con la ejecucion del contrato; por tanto, no podran participar en este proceso de contratacion quienes
directa o indirectamente se encuentren en cualquier situacion que implique la existencia de un conflicto de
intereses que afecte los principios de transparencia, seleccion objetiva e igualdad, o los principios de la funcién
administrativa.

ESTAMPI Y RETENCION EN LA FUENTE

De conformidad con lo estipulado en la Ley 426 del 13 de enero de 1998 y la Ordenanza 252 de 1998 y segun el
acuerdo 0798 del 11 de diciembre de 2012, para efectos de la legalizacién del contrato, el contratista de la
Institucion cancelara el valor de las estampillas del 1%, del valor total del presente contrato correspondiente a la
estampilla pro Universidad de Caldas (0.5%) y Universidad Nacional (0.5%) sede Manizales, y se practicaran las
retenciones de Ley a que haya lugar con destino a la DIAN vy el reteica con destino a la Alcaldia de Manizales.

LAS GARANTIAS QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE

CONTRATACION.

EL contratista debera otorgar a favor de la Institucion Educativa ADOLFO HOYOS OCAMPO una garantia que
ampare el cumplimiento del contrato y la calidad de los suministros por un valor igual al 10% del valor del contrato
y una duracion del mismo y seis meses mas.

ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Se tipifica como riesgo que pueda afectar el cumplimiento del contrato y el equilibrio econémico, los siguientes:

TIPO DE RIESGO | DESCRIPCIONDELRIESGO | ESTIMACION | DISTRIBUCION
Imposicién de nuevos tributos.
AMENAZA Imposicion de nuevos tramites o permisos. 100% del dafio o DT ADC
REGULATORIA | Cambios en el marco -r_e-:_gulatorio o normatividad | perjuicio EDUCATIVA LFO
. HOYOS OCAMPO
aplicable al proceso. .
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Para el servicio objeto del contrato se consideran HOYOS OCAMPO
factores de riesgo, que afecten el equilibrio
economico del contrato, los incrementos elevados
no previstos en el costo del proyecto, ocasionados
por fuerza mayor o caso fortuito que afecten las
condiciones econémicas del contrato

Afectacion de la ejecucion del contrato, CONTRATISTA,
satisfaccion de Lla necesidad y posible | 100% del dafo o | INSTITUCION
incumplimiento de las obligaciones y actividades | perjuicio EDUCATIVA ADOLFO
pactadas en el contrato. HOYOS OCAMPO

Se presenta cuando surgen perjuicios que se
derivan de la mala calidad o deficiencias de los

oot ReL bienes o equipos suministrados, de acuerdo con
SERVICIO S B 100% Contratista
las especificaciones técnicas establecidas o por el
OFRECIDO 2 i :
incumplimiento de los parametros © normas
técnicas establecidas para el respectivo bien o
equipo.
INSTITUCION
MORA EN EL PAGO 100% EDUCATIVA ADOLFO
HOYOS OCAMPO

24. CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

El ejercicio del control y vigilancia de la ejecucion del contrato estara a cargo de la Auxiliar Administrativa con
funciones de tesorera, quien tiene la formacion y experticia para la supervision del contrato, el cual tendra a su
cargo coordinar lo atinente a la ejecucion del mismo y sera la persona responsable de autorizar el pago previo
recibido a satisfaccion.

Rector LE ADOLFO HOYOS OCAMPO

Elabord Marcela Giraldo G. — Awx. Administrativa con funciones de Tesorera

Cra 13 Calle 1 A Morrogacho Tel.8890652
rectoria@caho.edu.co



