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INVITACION ©: CONVOCATORIA PUBLICA No: 017-2023

El Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa Adolfo hoyos Ocampo en cumplimiento
de acuerdo con las disposiciones contenidas en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, en
concordancia con los articulos 2.3.1.6.3.11 - 2.3.1.6.3.16 - 2.3.1.6.3.17 del decreto 1075 de 2015, y
Decreto 1082 de 2015, manual de contratacion de la Institucién, REGIMEN ESPECIAL.

INVITA

A LAS PERSONAS JURIDICAS Y NATURALES, DE RECONOCIDA TRAYECTORIA E IDONEIDAD
PARA  QUE PRESENTEN PROPUESTA TECNICA RELACIONADA CON LA “COMPRA DE
ELEMENTOS DE VESTUARIO, ESCENOGRAFIA, UTILERIA, TENDEDEROS PLEGABLES DE ROPA
DE 1*1 METROS 100% METALICOS, GANCHOS DE ROPA, KIT DE MAQUILLAJE Y PUBLICIDAD,
NECESARIO PARA LA PRESENTACION DE LAS OBRAS DE TEATRO Y FESTIVAL INTERCLASES
DE TEATRO 2023 DEL GRUPO DE TEATRO TAHO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA”

JUSTIFICACION

La Institucion, ofrece un servicio educativo para todos. Potencia el desarrollo arménico e integral del ser,
su proyecto de vida y la cultura emocional. Para ello, se propone intervenir las diferentes condiciones de
vulnerabilidad a través de una propuesta pedagégica pertinente, flexible y dindmica, con un modelo
humano cognitivo, emprendedor que busca transformar la cotidianidad escolar para entregar a la
sociedad un buen ciudadano. Y el contrato a celebrarse se relaciona con esta misién: para mejorar el
ambito de trabajo y el desarrollo normal de las actividades académicas en la Institucién Educativa y
facilitar un buen servicio a la comunidad educativa, se requiere LA “COMPRA DE ELEMENTOS DE
VESTUARIO, ESCENOGRAFIA, UT!LERIA, TENDEDEROS PLEGABLES DE ROPA DE 1*1 METROS
100% METALICOS, GANCHOS DE ROPA, KIT DE MAQUILLAJE Y PUBLICIDAD, NECESARIO PARA
LA PRESENTACION DE LAS OBRAS DE TEATRO Y FESTIVAL INTERCLASES DE TEATRO 2023 DEL
GRUPO DE TEATRO TAHO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA®

1. DESCRIPCION DEL OEJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES
ESENCIALES:

La INSTITUCION EDUCATIVA ADOLFO HOYO OCAMPO de Manizales segun los estudios y
conveniencia requiere contratar la “COMPRA DE ELEMENTOS DE VESTUARIO, ESCENOGRAFIA,
UTILERIA, TENDEDEROS PLEGABLES DE ROPA DE 1*1 METROS 100% METALICOS, GANCHOS
DE ROPA, KIT DE MAQUILLAJE Y PUBLICIDAD, NECESARIO PARA LA PRESENTACION DE LAS
OBRAS DE TEATRO Y FESTIVAL INTERCLASES DE TEATRO 2023 DEL GRUPO DE TEATRO TAHO
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA” se tiene en cuenta que para el presente estudio las cotizaciones
mediante correos electrénicos.
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ITEM DESCIPCION N CANTIDAD

1 VESTUARIO y
2 ESCENOGRAFIA B 1
3 UTILERIA 1
2 TENDEDEROS PLEGABLES DE ROPA 11 METRO — 3
100% METALICOS
5 GANCHOS PARA ROPA 28
, DOCENAS
6 KIT DE MAQUILLAJE — 3
7 PUBLICIDAD ‘ 1

Se debe tener en cuenta solo para efectos de escogencia, que el-menor precio se establecera teniendo
en cuenta el valor del producto IVA incluido y la_evaluacion se nara en forma integral y no por items,
ofertando todos y cada uno de los elementos va descritos.

2. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: Para dar cumplimiento al objeto de este proceso, la
Institucion Educativa ADOLFO HOYOS OCAMPO de Manizales cuenta con una disponibilidad
presupuestal UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS ($1.500.000)

3. EL PLAZO DE EJECUCION: Desde la firma del acta de inicio del contrato hasta ocho (5) dias
calendario mas. '

4. EL TIPO DE CONTRATO: Compraventa

5. LUGAR DE EJECUCION: El objeto del contrato se ejecutara en la institucion educativa Adolfo

Hoyos Ocampo, ubicada en la vereda Morrogacho; atendiendo a las sedes definidas en el objeto
del contrato. ;

6. LA FORMA DE PAGO: La Institucion Educativa Adolfo Hoyos Ocampo se compromete a realizar
un solo pago total de acuerdo a lo pactado, una vez se haya hecho entrega efectiva de todos los
implementos, en las condiciones de calidad y cantidad exigidos por la Institucién y visto bueno del
supervisor de este contrato de la COMPRA DE ELEMENTOS DE VESTUARIO,
'ESCENOGRAFIA, UTILERIA, TENDEDEROS PLEGABLES DE ROPA DE 1*1 METROS 100%
METALICOS, GANCHOS DE ROPA, KIT DE MAQUILLAJE Y PUBLICIDAD, NECESARIO PARA
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LA PRESENTACION DE LAS OBRAS DE TEATRO Y FESTIVAL INTERCLASES DE TEATRO

. 2023 DEL GRUPO DE TEATRO TAHO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA”, sin perjuicio de las
retenciones de ley. De acuerdo a los proyectos planteados a la Institucién con la aprobacién y
satisfaccion del supervisor dei contrato.

Adicionalmente, el contratlsta debera acreditar cada vez que solicite el pago, que se encuentra al
dia con los pagos al Sistema integral de Seguridad Social y aportes parafiscales.

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION: :

RUBRO DENOMINACION CDP VALOR
2213 ESTILO DE VIDA | No. 020 del 08 de mayo de | $1.624.000,00
SALUDABLE Y PROYECTO | 2023
DE VIDA

8. CAUSALES QUE GENERAFRIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA DECLARATORIA DE
DESIERTO DEL PROCESO:

8.1 Cuando se presenten sin condiciones técnicas y juridicas requeridas en la presente
convocatoria. ‘

8.2 Cuando el Proponente se encuentre en una situacion de incapacidad, inhabilidad o
incompatibilidad, que le impida contratar con la Institucién Educativa ADOLFO HOYOS
OCAMPO, de conformidad con la Constitucién y la Ley.

8.3 Entrega extemporanea de la oferta 6 cuando no se radique en el lugar indicado en la
invitacién publica.

8.4 Estar reportados en ei Boletin Fiscal que expide la Contraloria General de la Republica
como responsables fiscales. (articulo 60 de la Ley 610 de 2000).

8.5 Cuando se presente falsedad en la informacion. Los proponentes al presentar su
propuesta autorizan a {a Institucién Educativa ADOLFO HOYOS OCAMPO para contactar
y verificar toda la informacion que en ella suministren.

8.6 En caso que la persona juridica o natural no cumpla con el objeto social.

8.7 Falta de capacidad juridica para presentar la propuesta a la fecha de cierre del proceso
de selecciodn.

8.8 Cuando se compruebe confabulacion entre los interesados o proponentes, tendiente a
alterar la aplicacion de los principios fijados por la P Institucién Educativa ADOLFO
HOYOS OCAMPO, para el procedimiento de contratacion.
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8.9 Cuando en la propuesta se encuentre informacién 6 documentos que tengan datos
tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la
verificacion de requisitos, o cuando la |.E no pueda confirmar la veracidad de la
informacion suministrada.

8.10 Cuando sobrepase el valor estimado del contrato, &s decir superior a la suma establecida
en el certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

8.11 Cuando el proponente no aclare o subsane dentro del término establecido por la entidad
los documentos que le hayan sido requeridos.

8.12 Las demas expresamente establecidas en la Ley.

9. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

La INSTITUCION EDUCATIVA ADOLFO HOYO OCAMPO, para efectos de la COMPRA DE
ELEMENTOS DE VESTUARIO, ESCENOGRAFIA, UTILERIA, TENDEDEROS PLEGABLES DE ROPA
DE 1"1 METROS 100% METALICOS, GANCHOS DE ROPA, KIT DE MAQUILLAJE Y PUBLICIDAD,
NECESARIO PARA LA PRESENTACION DE LAS OBRAS DE TEATRO Y FESTIVAL INTERCLASES
DE TEATRO 2023 DEL GRUPO DE TEATRO TAHO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA”

ITEM DESCIPCION CANTIDAD | VALOR VALOR
"UNITARIO | TOTAL
1 VESTUARIO 4
2 ESCENOGRAFIA 1
3 TUTILERIA B
4 TENDEDEROS PLEGABLES DE 2
ROPA 1*1 METRO — 100%
METALICOS
5 GANCHOS PARA ROPA 28
DOCENAS
6 KIT DE MAQUILLAJE 1
7 PUBLICIDAD 1

| VALOR TOTAL IVA INCLUIDO PARA EFECTOS DE ESCOGENCIA | $
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Se debe tener en cuenta solo para efectos de escogencia, que el menor precio se establecera teniendo

en cuenta el valor del producto IVA incluido y la evaluacién se hara en forma integral y no por items,
ofertando todos y cada uno de los elementos ya descritos.

10. REQUISITOS HABILITANTES

10.1 El OFERENTE debera examinar cuidadosamente el presente documento, cuyas
estipulaciones constituyer. las reglas del presente proceso de seleccién y adjudicacion. En el
caso en el que le sea adjudicada la contratacién, sus términos hacen parte integral del
respectivo contrato. ’

10.2 Antes de entregar la oferta, verifique que se haya incluido la totalidad de los documentos
exigidos, que estén firmados, actualizados y en regla.

10.3 La oferta debe ser presentada por la persona natural o quien ejerza la representacion legal
de la persona juridica, su nombre sera verificado con el que aparece en la cédula de
ciudadania y en el certificado de camara y comercio.

Se encuentra debidamente legalizado ante las entidades publicas y de comercio que lo
habiliten para la ejecucién y servicios de los bienes contratados

10.4 En caso de haber cortratado, anteriormente con la Institucién Educativa Adolfo Hoyos
Ocampo, se exige valoracion satisfactoria del servicio por parte del supervisor asignado.

10.6 Garantizar los materiales y suministros descritos en el objeto de la convocatoria.
11. CONDICIONES EXIGIDAS A L.LOS OFERENTES:

Todos los interesados deberan presentar la propuesta organizada en este orden y en sobre cerrado
(Fotocopias legibles)

REQUISITOS MINIMOS:

PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA
Fotocopia legible del Registro Unico Tributario » Fotocopia legible del Registro Unico Tributario
(RUT), expedido por la DIAN. i (RUT), expedido por la DIAN.
Fotocopia Cedula de Ciudadania » Fotocopia cedula de ciudadania Rep. Legal
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Certificado Camara y Comercio

~ Certificados de antecedentes
-contraloria

- Procuraduria

- policia

-medidas correctivas

Certificados de antecedentes
-contraloria

- Procuraduria

- policia .

-medidas correctivas

Hoja de vida en formato Funcién Publica

Hoja de vida en formato Funcién Puiblica

La experiencia se debe sustentar con una (01)
certificacién y/o facturas anexas, expedidas por el
cliente (publico o privado), que indique la
prestacion del servicio con la Entidad oferente

La experigncia se debe sustentar con una (01)
certificacion y/o facturas anexas, expedidas por
el cliente (publico o privado), que indique la
prestacion del servicio con la Entidad oferente

Seguridad social al dia.

Aportes parafiscales al dia.

Certificado cta. bancaria

Cer‘tiﬁcad.q cta. Bancaria

i

12. CONSULTA DE LA INVITAClON PUBLICA:

Las personas interesadas en participar en ei presente proceso de convocatoria N° 017-2023, podran

consultar la pagina institucional www.caho.edu.co

121 CRONOGRAMA:

ACTIVIDAD

FECHA Y LUGAR

Publicacion Aviso Invitacion Pablica

Miércoles, 10 de mayo de 2023

Termino para presentar observaciones a la
invitacion publica.

Miércoles, 10 de mayo de 2023 hasta las 2:00 pm

Término para Presentar Ofertas.

Hasta el Viernes 12 de mayo de 2023, se recibiran en
medio fisico en ‘sobre cemado marcado en las
instalaciones de la-institucion Educativa, ubicada en la
direccion Cra 13 Calle 1 A Morrogacho , en el horario de
10: 00 am a 11:00 Am.

Acta de cierre de la recepcion de propuestas

Viernes 12 de mayo de 2023, alas 11:10 A M.

Elaboracién del Informe de Evaluacion de
Ofertas y Evaluacién del menor precio y
Publicacion.

Viemes 12 de mayo de 2023, los resultados seran
publicados en la p&gina institucional www.caho.edu.co, y
en la cartelera Instiiucional.
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Termino para presentar observaciones al Lunes 15 de mayo de 2023 hasta las 11:00Am
Informe de Evaluacion.

Publicacion de comunicacion de Aceptacion Martes 16 de mayo de 2023, seran publicados en la
de la oferta, Solicitud de registro presupuestal pagina institucional www.caho.edu.co, y en la cartelera
y Legalizacién del contrato. . Institucional

13. OBLIGACIONES

13.1.1 Suministrar los materiales requeridos segun las especificaciones expuestas en el numeral 01

13.1.2

13.1.3

13.1.4

13.1.5

13.1.6

13.1.7
13.1.8
13.1.9

del OBJETO g

Adelantar todas las gestiones necesarias para la ejecucion del contrato en condiciones de
eficiencia, cumplimiento y.-responsabilidad de acuerdo a las especificaciones exigidas por La
institucion Educativa Institucion Educativa Adolfo Hoyos Ocampo en el contrato.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los pardmetros establecidos en La Institucion Educativa Adolfo Hoyos
Ocampo

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
economicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con su oferta.

Avisar a La institucion Educativa Adolfo Hoyos Ocampo en el contrato, dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan
incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan poner en peligro los
intereses legitimos de La institucién Educativa Adolfo Hoyos Ocampo.

Avisar a La institucion Educativa Adolfo Hoyos Ocampo, dentro del dia habil siguiente a
conocida su existencia, la Causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente. Obrar con
diligencia en las gestiones vinculadas al contrato, en cumplimiento de los documentos del
proceso y la oferta prese~tada.

Ofrecer calidad en el suministro de los bienes ofrecidos.

Otorgar las garantias necesarias para la contratacion y prestacion del servicio contratado
Cumplir a cabalidad el objeto del contrato con los materiales y suministros requeridos por la
Institucion.

13.1.10 En lo demas que no se estipule, Se regira por las leyes colombianas y en especial por el

decreto 1075 del 26 de mayo de 2015.

13.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATANTE:

13.2.1

13.2.2
13.2.3

13.2.4

Se obliga a pagar al contratista el 100% del valor, en el modo y forma convenida en el
contrato entre las partes desde el momento en que el contrato se encuentre perfeccionado y
la entidad Contratante reciba a entera satisfaccion la totalidad de los suministros objeto del
presente contrato.

A adjudicar en forma tota! el contrato.

A Nombrar un supervisor para mantener permanente comunicacion durante la ejecutoria del
contrato

Las demas que se hagan necesarias tendientes al cabal cumplimiento del objeto pactado.
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14.CONDICIONES ECONOMICAS:

15.

16.

17.

18.

19.

Los precios ofrecidos deberan ser en pesos colombianos e incluir ei impuesto sobre las ventas IVA, cuando
haya lugar a ello sin superar el presupuesto oficial, de lo contrario sera eliminado del proceso de seleccion.

CALIFICACION O EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:

La evaluacion y verificacion de las ofertas seran realizadas poij medio del Consejo Directivo de la
Institucion Educativa de la institucion.

El oferente seleccionado debera cumplir con todos los documentos que acrediten su idoneidad para
cumplir plenamente con el cumplimiento del objeto contractual.

- calidad del servicio
- costo o valor de la propuesta
- integralidad de la propuesta

CRITERIOS DE DESEMPATE: *

En caso de empate a menor precio la entidad adjudicara a quien hubiera presentando primero la
propuesta.

ADJUDICACION CON OFERTA UNICA

El namero minimo de participantes en el presente proceso de séleccién es uno (01), cuando solo se
presente una propuesta habil y ésta pueda ser considerada como favorable para la entidad, se adjudicara
teniendo en cuenta los criterios legales de la seleccién. ;

DECLARATORIA DESIERTA

Cuando no se presente propuesta alguna o cuando las propuestas presentadas no cumplan con los
requerimientos de la invitacién, se declara desieito el proceso y se,procederd a invitar nuevamente.

INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, CONFLICTO DE INTEi:{ES O PROHIBICIONES:

En cumplimiento de lo ordenado por ia Censtitucion y la ley Cclombiana al contratista no debe estar
incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o prohibiciones para contratar de
manera general con el Estado, y en las que pueda incurrir el contratista para celebrar o ejecutar contrato
en especifico con la Institucion Educativa ADOLFO HOYQOS OCAMPO, por tanto el oferente con su
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propuesta manifestara bajo la gravedad de juramento que no estd inmerso en tales causales de
inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o prohibiciones. Para el caso de presentarse inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicidén sobreviniente se dara aplicacion a lo establecido en la
Ley.

Se entiende por conflicto de interés toda situacién que impida al contratista tomar una decisién imparcial
en relacion con la ejecucion del contrato; por tanto, no podran participar en este proceso de contratacion
quienes directa o indirectamente se encuentren en cualquier situacion que implique la existencia de un
conflicto de intereses que afecte los principios de transparencia, seleccién objetiva e igualdad, o los
principios de la funcién administrativa..

1. IMPUESTOS Y RETENCIONES: de acuerdo a la norma tributaria se aplicaran los respectivos descuen-
tos de ley y en los impuestos municipales tener en cuenta la siguiente tabla.

ESTAMPILLA % VALOR DEL CONTRATO P.NATURALES JURIDICAS

Pro Universidades 1% 100% del contrato X X
Excepcion: contrato de
prestacion de servicios
hasta los 10 SMLV

Pro Bienestar adulto mayor 2% 100% del contrato X X
Excepcién: contrato de
prestacion de servicios
hasta los 10 SMLV

Pro cultura 0.5% 100% del contrato X X
Excepcién: contrato de
prestacion de servicios
hasta los 10 SMLV

Pro deporte y Recreacion 0.5% 100% del contrato X X
EXENTOS: Servicios . 0% Prestacion de
publicos y personas ) servicios
naturales con prestacién de "
servicios
Obra Publica 5% CONTRATOS X X
MANTENIMIENTO ANTES
DE VA

20. LAS GARANTIAS:

LAS GARANTIAS QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION: Atendiendo a los analisis de riesgos elaborados por la institucién se considera lo
siguiente:

RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO
Cambio en los precios y proceso de ejecucion y todas las obligaciones emanadas del mismo.
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NOTA: EL contratista debera otorgar a favor de la Institucion Educativa ADOLFO HOYOS OCAMPO una

garantia que ampare:

23.1  CUMPLIMIENTO: Para reparar los perjuicios derivados del incumplimiento del contrato o una
declaratoria de caducidad del mismo. Se requiere que la Garantia Unica ampare el cumplimiento del
contrato, en una cuantia equivalente al 10% del valor del contrato (Valor Clausula Penal Pecuniaria) por

su duracién y dos meses posteriores a la terminacion.

21. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Se tipifica como riesgo que pueda afectar el cumplimiento del

contrato y el equilibrio econdomico, los

siguientes:
TIPO DE RIESGO DESCRIPCION DEL RIESGO ESTIMACION DISTRIBUCION
Imposicidén de nuevos tributos.
Imposicion de nuevos tradmites o permisos.
AMENAZA Cambios en el marco regulatorio o normatividad 160% del dafio o INSTITUCION
REGULATORIA aplicable al proceso. perjuicio EDUCATIVA ADOLFO
Aplazamiento de  partidas  presupuestales | HOYOS OCAMPO
inicialmente asignada mediante CDP, se suspende |.
el contrato.
Actividades adicionales y/o mayores y/o menocres
el proveedor deberd tenerlos en cuenta en su
propuesta.
AMENAZA Para el servicio objeto del contrato se consideran y & CONTRATISTA.
ADMINISTRATIVA factores de  ries § b 1}00.%? .del dafio o | INSTITUCION
go, que afecten el equilibrio | periicio EDUCATIVA ADOLFO
econdémico del contrato, los incrementos elevados HOYOS OCAMPO
no previstos en el costo del proyecto, ocasionados |
por fuerza mayor o caso fortuito que afecten las
condiciones economicas del contrato
Afectaciéon de la ejecucion del contrato, CONTRATISTA,
satisfaccion de Lla necesidad y posible | 100% del dafioc o | INSTITUCION
incumplimiento de las obligaciones y actividades | jarjuicio EDUCATIVA ADOLFO
pactadas en el contrato. . HOYOS OCAMPO
Se presenta cuando surgen perjuicios que se
CALIDAD DEL dferivan de Ia‘ mala ca‘liQad o deficiencias de los )
SERVICIO bienes o .equ:pos summx.strados, de gcuerdo con: 100% Contratista
OFRECIDO !as espgcr.ﬁcémones técnicas e,stablecndas o por el
incumplimiento de los pardmetros o normas
técnicas establecidas para el respectivo bien o
equipo.




INSTITUCION EDUCATIVA

ADOL¥O HOYOS OCAMPO
“Gonvivendia en la Blica GCvil”
SO0+/02084-9

Resolucién 1828 de diciembre 28 de 2012 - Secretaria de Educacion de Manizales
Ig‘ks 225797 Dane: 117001006104

INVITACION O CONVOCATORIA PUBLICA No: 017-2023

INSTITUCION
MORAEN EL PAGO 100% EDUCATIVA ADOLFO
HOYOS OCAMPO

22. CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

E!l ejercicio del control y vigilancia de ia ejecucidn del contrato estara a cargo por la funcionaria GLORIA
INES HERRERA CARDONA CON C.C. 24.644.353, designada por la Rectora de la Institucion, quien
debera dar cumplimiento a las obligac'iones contenidas en el Manual de Contratacion de la Institucién y a
las disposiciones sobre la materia sefialadas en la Ley 1474 de 2001-Estatuto Anticorrupcién.

Para constancia se firma a los diez (10) dias del mes de mayo del afio dos mil veintitrés (2023)

R iég LYY~ B
IBETH JULIETA MONCADA PINEDA.
C.C. No 30.289.406 de Manizales
Rectora I.E ADOLFO HOYOS OCAMPO

Elaboré Marcela Giraldo G. — Aux. Administrativa con funciones de Tesorera







